Projetista solicitando reuniao

1. Requisitos para solicitar reuniéo
a. Sanado todas as pendéncias documentais identificados pela se¢éo Protocolo
DIEAP;
b. Definido o analista DIEAP responsavel pela analise do processo;
c. Esta na situacdo “PENDENCIAS - A CARGO DO SOLICITANTE”;
2. Entre no processo que serd tratado na reunido.
3. Cligue no link “Solicitar reunido com analista” (lado direito da tela)
a. Caso ao entrar no processo nao apareca o link descrito é porque algum dos
itens do topico 1 néo foi atendido
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4. Preenche os dados solicitados (método de reunido, nome e telefone de contato).
Cligue em “Salvar”.

Comentario

TRAMITE DE DOCUMENTO

Comentario 4

Presencial ou online: online
Nome: Fulano de Tal
Telefone: (61) 9999-9999

| Salvar |

INFORMACOES DE USO PARA INCLUIR COMENTARIO

o INFORMACOES
=" 1 - Informe o comentario desta tramitacdo (limite de 500 caracteres).



5. O processo seguira o tramite interno para marcacao da reunido.
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6. O analista verificara disponibilidade na agenda e retornara o processo na situacao
“Reunido agendada”

7. O solicitante podera consultar os dados do agendamento de 2 formas:

a. Na listagem de processos na opcado “Dados do agendamento da reuniao” ]
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Comentario

Horario: 14h

itr
Analista: Ciclano

Data da reunido: 01/10/2025

Presencial ou online: online
Link reunido: https://meet.google.com/xog-yfte-

b. Dentro do processo no histérico
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8. Enquanto o processo estiver na situagdo “Reunido agendada” o processo fica

Comentario

COMENTARIO

Horario: 14h

itr
Analista: Ciclano

Data da reunido: 01/10/2025

Presencial ou online: enline
Link reunido: https://meet.google.com/xoqg-yfte-

bloqueado para edigéo



Coordenador distribuindo agendamentos de
reuniao

1. Acessar a op¢ao “Andlise de Projeto” > “Controle de Projetos”
2. Adicione filtro “Situag&o” > Situacdo Workflow “Aguardando distribui¢ao -
Agendamento reuniao”
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a. @ - Definir analista - caso necessério trocar o analista que tratara o processo

b. - Encaminhar para agendamento - encaminha o processo para o analista
agendar a reuniao



