TUTORIAL PARA CADASTRO DE NOVA SOLICITACAO DE SERVICO NO SCIP




Acesse o portal do CBMDF (https://www.cbm.df.gov.br/). Ao
acessar, ir na opgcao Seguranca Contra Incéndio.

".’Gg“"‘i Corpo de Bombeiros Militar do
..?Q{(“

Corpo de Bombeiros Militar EMERGENCIA
193

do Distrito Federal

Vidas Alheias e Riquezas Salvar.




Passe o cursor sobre o tépico SISTEMAS
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Cligue em Acessar o sistema de Analise de Projetos, conforme indicado abaixo:
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Insira seu CPF e Senha nos campos indicados e clique em Login para acessar o
sistema.

'ilQ’

< Corpo de Bombeiros Militar do DF

www.cbm.df .gov.br #/ 11 SCIP - Sistema contra Incéndio e Panico
CPF o 3 g sl . . 2
Para solicitar cadastro no Sistema Contra Incéndio e Panico - SCIP, siga as orientacoes constantes no
‘ link abaixo:
Representacao Solicitar Cadastro no SCIP
DESEGWEB i

gl

SCIP - Sistema Contra Incéndio e Panico
Login Esqueci minha senha




*Caso ainda nao seja cadastrado, clique em Solicitar Cadastro no SCIP e siga as
instrucdes contidas na tela, conforme indicado abaixo:

o S
fggJ Corpo de Bombeiros Militar do DF

VVVVVV cbm.df.gov.br ﬁ :2 SCIP - Sistema contra Incéndio e Panico
CPF
Para solicitar cadastro no Sistema Contra Incéndio e Panico - SCIP, siga as orientacoes constantes no
link abaixo:
Representagio Solicitar Cadastro no SCIP«
DESEGWEB v

"

SCIP - Sistema Contra Incéndio e Panico
Login Esqueci minha senha




ApOs realizar o “Login”, vocé sera redirecionado a tela inicial do sistema:

#® SCIPWeb ::. Versao 1.1.039 Bem-vindo

Balanceamento: sistemas.cbm.df.gov.br

Solicitante | # Trocar senha @ Sair com seguranga
Solicitante > Tela inicial

SOLICITANTE

Cadastrar Novo Servigo Regulamentagdo Simular Edificagdo SISCRED

- Duvidas relacionadas & CREDENCIAMENTO, contactar via Whatsapp (61) 98365-0289.
- Duvidas relacionadas a VISTORIA, contactar via Whatsapp (61) 98365-0291.

- Duvidas sobre o uso do sistema, contactar via Whatsapp (61) 98365-0372.

- 0 atendimento via Whatsapp ocorre nos dias Uteis, de 13h as 18h.

- Para perguntas frequentes clique aqui.

Com Solicitante | Aguardando A¢do do Solicitante | Em Tramitacdo | Aguardando Retirada | Aprovado

FILTROS SELECIONADOS

Excluir Filtro  Cancelado igual a Nao'

Nenhum servico encontrado.
INFORMAGOES DE USO

o INFORMAGOES

e




Para dar entrada em uma nova solicitacao, cligue em Cadastrar Novo Servico,
conforme indicado abaixo:

# SCIPWeb ::. Versao1.1.039 Bem-vindo

Balanceamento: sistemas.cbm.df.gov.br
solicitante # Trocar senha 8 Sair com sequranca
Solicitante > Tela inicial

SOLICITANTE

Cadastrar Novo Servigo Regulamentagao Simular Edificacdo SISCRED

- Dlvidas relacionadas a CREDENCIAMENTO, contactar via Whatsapp (61) 98365-0289.
- Dividas relacionadas a VISTORIA, contactar via Whatsapp (61) 98365-0291.

- Dividas sobre o uso do sistema, contactar via Whatsapp (61) 98365-0372.

- 0 atendimento via Whatsapp ocorre nos dias Uteis, de 13h as 18h.

- Para perguntas frequentes clique aqui.




Na tela seguinte sera possivel selecionar o tipo de servico que deseja dar entrada. Em
Servico, selecione “Analise Projeto”

CADASTRO DE SERVICO

Servico W
Analise Projeto b

SubservicoWr
Selecione Subservico ...

Prosseguir
voltar

o INFORMAGOES

—
Salvar Servico

Esta permite a selecao do servico e subservico.



Em Subservicgo, selecione um dos servicos Digitais numeradosde 1 a 14

CADASTRO DE SERVIGO

Servico W
Analise Projeto | =

Subservico W
Selecione Subservico ... [+ |

Selecione Subservico ...
01 - PROJETO ARQUITETONICO DE OBRA INICIAL
02 - PROJETO ARQUITETONICO DE MODIFICACAO

| 03 - PROJETO ARQUITETONICO EM AREA DE TOMBAMENTO

I 04 - PROJETO ARQUITETONICO EM AREA DE TOMBAMENTO DE MODIFICAGAO

05 - PROJETO ARQUITETONICO DE EDIFICACAO CONSTRUIDA, SEM LICENCIAMENTO E PASSIVEL DE REGULARIZACAO
06 - PROJETO ARQUITETONICO DE EDIFICACAO SEM NORMA DE USO E OCUPACAO DO SOLO A EPQCA DA CONSTRUCAO
08 - PROJETO DE SEGURANCA CONTRA INCENDIO E PANICO
09 - PROJETO DE SEGURANGA CONTRA INCENDIO E PANICO DE MODIFICACAO

' 10 - PROJETO DE SEGURANCA CONTRA INCENDIO E PANICO EM AREA DE TOMBAMENTO
11 - PROJETO DE SEGURANGA CONTRA INCENDIO E PANICO EM AREA DE TOMBAMENTO DE MODIFICAGAQ

14 - DIGITALIZAGAO DE PROJETO ARQUIVADO




Em alguns casos pode ser necessario informar o numero de processo anterior
relacionado. Nesses casos, selecione a plataforma em que o processo anterior foi

aprovado e informe o numero do processo relacionado. Por fim clique em
“Prosseguir”:

CADASTRO DE SERVICO

Servigo W

Analise Projeto v

Subservico W . .

02 - PROJETO ARQUITETONICO DE MODIFICACAD i

O Subservico selecionado exige, como pré-requisito, a aprovacao prévia de uma Consulta
Prévia ou um Projeto de Incéndio. Informe nos campos abaixo a plataforma utilizada para
aprovacao do projeto e o ndmero correspondente.

Plataforma que o Processo anterior foi aprovado: W
@ Processo SCIP

Processo SEI

Parecer de Projeto Aprovado

Outros (Neste caso insira a data de aprovacao ou a numeracdo existente.)
'Mao sei informar.

‘Numm* <:

Prosseguir @

voltar




Serd aberta uma nova janela, onde deverao ser preenchidos os "Dados Gerais do Projeto". Ao lado de cada item
existe um icone@indicando gue o campo ainda nao foi preenchido. Apds realizar o preenchimento, aparecera em
cada topico o icone () indicando que o campo foi preenchido corretamente. Caso aparega o icone £\ significa que o
preenchimento é opcional.

»» Processo | Solicitante: [ N AR | - - | - I | - (o) N | ctaco Doc.: Elaboragso

Nessa pagina deverdo ser inseridos os dados referentes ao ENDERECO DO PROJETO (Observar localizac@o geografica e endereco correspondente no projeto), DADOS DA EDIFICA{;AO e os RESPONSAVEIS TECNICQS /
SISTEMAS PREVENTIVQS que farao parte da solicitacao de analise. Preencha os campos abaixo e, em seguida, clique em Salvar Servico.

SERVICO SELECIONADO

PROCESSO SERVICO SUBSERVICO PROCESSO ANTERIOR
Analise (02 - PROJETO ARQUITETONICO DE MODIFICACAO

estado atual
Elaboracao
2020- - 00 * agiies
(& ]
Cancelar
Processo

@ 1. PROPRIETARIO histdrico
&

4

Cadastrar Proprietario % | Cadastrar Despachante

CADASTRADOS

Pode tramitar? Responsabilidade CPF Nome CNPJ Razao Social E-mail Telefone Agoes

114) 2. ENDERECO DO PROJETO (OBSERVAR LOCALIZACAO GEOGRAFICA E ENDERECO CORRESPONDENTE NO PROJETO

Cadastrar Endereco do Projeto %

EMDERECO CADASTRADO



No primeiro passo, preencha o campo eI NIRVale] clicando no botdo “Cadastrar
Proprietario”:

SERVICO SELECIONADO

PROCES50 SERVICO SUBSI
Andlise 02 - PROJETO ARQUITETONICO DE MODIFICACAO

@ 1. PROPRIETARIO

| Cadastrar Proprietario % | | Cadastrar Despachante
Pode tramitar? Responsabilidade CPF Nome

@ 2. ENDERECO DO PROJETO (OBSERVAR LOCALIZACAO GH

I Cadastrar Endereco do Projeto % \




Sera aberta uma “popup” onde deverao ser preenchidos os dados do proprietario. Selecione
“Pessoa Fisica ou Juridica” e, em seguida, os demais dados do proprietario solicitados pelo
sistema. Para finalizar, clique em Salvar.

CADASTRAR NOVO PROPRIETARIO

CADASTRAR

@ Cadastrar Pessoa Fisica
Cadastrar Pessoa Juridica

CPF W

Nome W

E-mail Telefone




O proprietario cadastrado sera exibido na tela inicial. Poderao ser cadastrados outros

proprietdrios caso existam. E possivel também cadastrar o despachante de documentos nesse
mesmo topico, bastando realizar o mesmo procedimento de cadastro:

SERVICO SELECIONADO

PROCESSO SERVICO SUBSERVICO
Andlise 02 - PROJETO ARQUITETONICO DE MODIFICACAQ

PROCESSO ANTERIOR
v 2020-1408-00 *

@ 1. PROPRIETARIO

. Cadastrar Proprietario % [ Cadastrar Despachante

CADASTRADOS

Pode tramitar? Responsabilidade Nome Razéo Social Telefone

Proprietério do

CPF

\\J 2. ENDERECO DO PROJETO (OBSERVAR LOCALIZACAO GEOGRAFICA E ENDERECO CORRESPONDENTE NO PROJETO



O préximo passo sera cadastrar o enderego da edificagao. Para isso, clique no botao
conforme indicado abaixo:

Cadastrar Proprietdrio w Cadastrar Despachante
Pode tramitar? Responsabilidade CPF Nome CHPJ Razdo Social E-mail Telefone
. Proprietario do _
Nao Estabelecimento/Edificagao _ _ I{‘9"}_

@ 2. ENDERECO DA EDIFICACAO (OBSERVAR LOCALIZACAO GEOGRAFICA E ENDERECO CORRESPONDENTE NO PROJETO

Cadastrar Endereco do Projeto W «

ENDERECO CADASTRADO

CEP Cidade/Ra Bairro / Setor | Condominio Logradouro

@ 3. RESPONSAVEIS TECNICOS / SISTEMAS PREVENTIVOS (OBRIGATORIO O SISTEMA DE SAIDA DE EMERGENCIA

Cadastrar Responsavel w

RESPONSAVEIS TECHICOS / SISTEMAS PREVENTIVOS (OBRIGATORIO O SISTEMA DE SAIDA DE EMERGEMCIA) CADASTRADOS

Pode tramitar? CPF CREA | CAU Responsabilidade MNome Sistemas Telefone E-mail CHPJ Razdo Social

@ 4. DADOS DO EDIFICIO

Agoes

Agbes




Sera aberta uma “popup” onde é possivel buscar o endereco de duas formas: Pelo Mapa
ou pelo CEP, conforme indicado abaixo. Caso tenha alguma duvida, existe uma instrucao

para cada tipo de busca na propria tela do sistema.:

- Selecione abaixo a Cidade / RA para abrir o Mapa.

Cidade / Regido Administrativa

Selecione...

INSTRUGOES

s Apds selecionar a Cidade / RA serd aberto um mapa
onde o usuario devera procurar a localizacdo da
edificacdo.

» No mapa, cligue no botdo + para aproximar a tela,
buscando marcar o ponto mais proximo possivel da
localizacao do terreno.

» Clique com o botdo esquerdo do mouse sobre o ponto
que deseja marcar e, em seguida, clique em definir
local neste ponto

» Sera aberta uma lista com os enderegos cadastrados
em nosso banco de dados. A lista esta ordenada por
proximidade do ponto marcado no mapa. Procure o
endereco da sua edificacio na lista sugerida pelo
sistema. O endereco selecionado deve ser exatamente
igual ao endereco langado na ART do projeto.

» Obs.: Caso ndo encontre seu endereco na lista, role a
barra de rolagem até o final da lista. Haverd uma

- Digite o CEP no campo abaixo para abrir a lista de endegos.

Cep

» Apds digitar o CEP sera aberta uma lista com os
enderecos cadastrados em nosso banco de dados.

e A lista estd ordenada por proximidade do CEP
informado.

» Procure o enderego da sua edificagdo na lista sugerida
pelo sistema.

* 0 endereco selecionado deve ser exatamente igual ao
endereco lancado na ART do projeto.

» Obs.: Caso ndo encontre seu endereco na lista, role a
barra de rolagem até o final da lista. Haverd uma
instrucao de como proceder nesse caso.

ENDERECO CADASTRADO

Bairro / Setor / Condominio
DADOS DO EDIFICIO

Situagio W

A edificagio possuira central de GLP #r
Seleckone...  |v agho post

Selecione

Logradouro




1° OPCAO — Busca pelo MAPA — Selecione a "Cidade / Regido Administrativa" e clique na “Lupa”

conforme mostra a imagem.

OBS.: Caso tenha duvidas sobre o procedimento consulte instru¢cdes detalhadas na pagina!

BUSCA PELO MAPA

- Selecione abaixo a Cidade / RA para abrir o Mapa.

IBRASI LIA (PLANO PILOTO) | I@

' BRASILIA (PLANO PILOTO)
l BRAZLANDIA
CANDANGOLANDIA
CEILANDIA
CRUZEIRO
FERCAL (SOBRADINHO 1)
GAMA
ITAPOA
JARDIM BOTANICO
LAGO NORTE

A sera aberto um mapa
wcurar a localizacao da

para aproximar a tela,
1ais proximo possivel da

do mouse sobre o ponto
'guida, clique em definir

1S enderecos cadastrados
lista estd ordenada por
ido no mapa. Procure o
na lista sugerida pelo
ido deve ser exatamente




Sera aberta uma janela com um mapa da regiao selecionada previamente.
Busque o local da edificacao, aproximando o maximo possivel da edificacao no

mapa.

nessa pagw Na 08verao ser Nsengos 05 0a00s reTerantes a0 ENUERELU UU FRUJE IU (UDS8rvar 10calizacao oaﬂgra C3 @ enoeraco CDFFESF"!’\CIE-I'\'EE no pFD]E'[EJ\ UAUUS UA ELIFILALAY [Lampo
Obrigatério) & o3 RESPONSAVEIS TECHICOS / SISTEMAS PREVE 3 : Praencha o3 campos abaixo e,
em seguida, clique em Salvar Servico.

Sabvar Servin | Cadastrar Despaciante
Mapa  Satélite
SERVICO SELECIONADO
estado atual
PROTOCOLO R Daspracio
(1 - CONSULTA VIA PRESENCIAL aobes

ENDEREGCO DO PROJETO (OBSERVAR LOCALIZ

Clique aqui para cadastrar o ENDERECO DO PROJETD |

- Seleclone abatio a Cldade / RA para

L f !
i | Termos de U0 (nloig? emo fo foaps

Latiude: -15% 49' 44' Longimde: -47° 58' 27'

ENDFRECD CADASTRADD




Para mover o mapa, cligue com o botao esquerdo do mouse e arraste para a direcdo desejada. Para aproximar
ou afastar o mapa, pressione a tecla “CTRL” do teclado, mantenha pressionada e utilize o "Scroll"(botdo de
rolagem do mouse). Clique com o botdo esquerdo do mouse sobre o ponto mais proximo da edificacao, no
mapa. Sera exibido um baldao de didlogo com a Latitude, Longitude e Zoom da regiao selecionada. Clique em
“Definir local nesse ponto” logo abaixo de “Zoom”.

ENDEREGCO DO PROJETO (OBSERVAR LOCALIZACAO

EMDERECO CADASTRADD
CEP 3

DADDS DO EDIFICIO

Situacio W

Latitude: -15° 49" 39" Longitude: -47° 59" 1"

DADOS DA EDIFICACAO (CAMPO OBRIGATORIO)




Sera aberta uma lista com os enderecos mais proximos do ponto marcado no
mapa. Selecione o endereco da sua edificacao dando um duplo clique sobre o
endereco:

ENDEREGCO DO PROJETO (OBSERVAR LOC LI [ eresesmummmmm

| instRucdEs | ~
Abaixo estho listados 0s enderecos prdximos ao ponto previamente selecionado no mapa. Busque seu endereco
e, ao encontra-lo, ciique 2x sobre ele para seleciond-lo.

histérico

Cligue aqui para cadastrar o ENDERECO DO PRC:

Ce

{ Baliro | Setor
| Condominio Loniegous CeE
- SRIA N SRANQE24CiBL1T F1060020

TI0E0020

SRIA

SRIANQE24CIBLIZ

. I GUARA sRiA I SRIANQE24CiALL2 T1060010 A
i GUARA SRIA I SRIA Il GE 24 CiB L1 2 1060020 |
| GUARA SRIA I SRIANOE24CiB LS T1060020
s GUARA SRiAl SRIA IO 24 CjA LEA T1060010 b
= GLIARA SRIAN GRANTQE24CjE L4 71060020
GUARA SRIA SRIAIQE 4GB LT TI0G0020
5 GLARA SRIA I SRIANIOE 24 GjALLE 1060010 2
GUARA SaRIA SRIAIQE 24CiBL1E T1060020
GUARA SRIAN SRIAIQE24 B L1 S 71060020
GUARA sRIA I SRIANGE 24 CjA L8 71060010
GUARA SRIA I SRIA Il GE 24 CIC L1 1 71060030

QUADRA 08
SRIA

COMJUNTO 16 LOTE 15
SRIANQE2ACIBLIE

T1250700
T1060020

GUARA saAl SRIA I QE 24 CiA L1 10 T1060010

GUARA SRIA I SRIAIIGE 24 GiB L1 11 TI0GA020
7 Cidadaio GUARA SRIAN SRIA Il QE 24 CjC L3 T1060030
GUARA SRIAN SRIAIQE 24CjC 1S TH060030

GUARA SRIAT SRIA I QE 24 Gj A Lt 12 7060010
GUARA SRIA | SRIAIQE 24C1B 1110 T1060020

uagso W - A edificacMloos GUARA SRIA SRIA I QE 24 C B 1113 TH060020

= e GUARA SRIAT SRIAIGEZACiCLIT 71060030

SRIA SRIAIOE24CiALLA T1060010

DADOS DA EDIFICAGAO (CAMPO OBRIGA




Sera aberta uma caixa de confirmacao. Caso o endereco esteja correto, clique em “OK”.
Caso esteja errado, clique em cancelar e selecione o endereco correto.

Confrma a seleg io deste enderego?
GUARA, SRIAN, SRIA Il QE 24 Cj B Lt 7 - 71060020

Comceler




2° OPCAO — Busca pelo CEP — Insira o CEP da edificacdo no campo destinado
e clique na lupa para prosseguir com a busca, conforme imagem abaixo:

BUSCA PELO CEP

- Digite o CEP no campo abaixo para abrir a lista de endecos.

Cep

71060-020

INSTRUGCOES

e Ap6s digitar o CEP sera aberta uma lista com os
enderecos cadastrados em nosso banco de dados.

e A lista estd ordenada por proximidade do CEP
informado.

* Procure o endereco da sua edificacao na lista sugerida
pelo sistema.

e O endereco selecionado deve ser exatamente igual ao
endereco lancado na ART do projeto.

e Obs.: Caso nao encontre seu endereco na lista, role a
barra de rolagem até o final da lista. Havera uma
instrucao de como proceder nesse caso.



Sera aberta uma lista com os enderecos mais proximos do CEP informado. Selecione o
endereco da sua edificacao dando um duplo cligue sobre o endereco:

ENDERECO DO PROJETO (OBSERVAR LOC P
INSTRUCHES A =
Clique aqui para cadastrar o ENDERECO DO PRO Abaixo estdo listados 0s enderegos proximos ao ponto previamente selecionado no mapa. Busque seu endereco
e, a0 encontra-lo, clique 2x sobre ele para seleciona-to.
e abaixo a Cidade

 Bairro | Setor |

ol Logradouro CEP
"seual SRIAIGE 24 B L1 71060020
SRIAT SRIAIGE 24 B Lt 3 71060020
SRIAI SRIAIQE 24 CjALL2 71060010
SRA I SRIANQE 4 CiBLI2 71060020
SRl SRIANIQE 24 GBS 71060020
SRIAT SRIAIIGE 24 CjA L4 71060010
SRIA I SRIANIQE 24 CiB L4 71060020
SR SRIANIQE 24CjBLT TH060020
SR SRIAIGE 24 CjALLE 71060010
SRIAI SRIANIGE 24 CiBLt 6 71060020
SRIA 1| SRIAINQE 24 CiBLLY 7060020
SR SRIANIQE 24 CjALLE 71060010
SRIAI SRIAIIGE 24 GiC Lt 1 71060030
QUADRA 08 COMJUNTO 16 LOTE 15 71250700
SR, 1| SRIANQE 24CiBLIE 71060020
: SR SRIANIQE 24 CjALL10 71060010
- SRIA I SRIAIGQE 24 CjBLt N 1060020

cep iR : srA Tl SRIAIIQE 24CjCLt 3 71060030
SR SRIANQE24CiCLS TH060030

; SRIA I SRIA Il QF 24 Cj ALL12 71060010
; SFIA SRIAIQE 24 GjBLL 10 71060020
SRIA T SRIAIGE 24CjBLt 13 71060020
sruAl SRIAIQE 24 GjCLLT 71060030
SRIAT SRIAIIQE 24 GiALL 14 71080010

Situacho dr

Selecione, -

DADOS DA EDIFICACAO (CAMPO OBRIGA




O endereco inserido no sistema podera ser consultado no campo abaixo:

em seguida, cligue em Salvar Servico.

Sabvar Servico  Cadastrar Despachante

A U AR T G P AR T e St ¢ B R P W T A AN P SO A A G T N R AU AU G B e L R T Rl U D S AL

SERVICO SELECIONADO

Logiadaoura

SRABQEMCBLT

Largurs
" Destinach Athvidad A& Alura do Tipo de Lafguia de  Hormalive Larguia de  Mormativo ond. Normativa Populacao
Rizca  Attvidade principal Area total [m2) Altura edif. (m) Major pave sup. (m2] Malor pav. inf. (m2] PReserva Teonica (L)
A A n o oo o




O préximo passo sera inserir o Responsavel Técnico. Cligue no botao “Cadastrar Responsavel”,

conforme mostrado a seguir:

Cadastrar Responsével W -

RESPONSAVEIS TECHICOS / SISTEMAS PREVENTIVOS (OBRIGATORIO O SISTEMA DE SAIDA DE EMERGENCIA) CADASTRADOS

@ 4. DADOS DO EDIFICIO

5“-'-'59_50 * A edificagdo possuira central de GLP W
Selecione. .. x Selecione

@ 5. DADOS DA EDIFICACAO (CAMPO OBRIGATORIO

Criar / Editar Edificaco W

DADOS DA EDIFICACAD (CAMPO OBRIGATORIO) CADASTRADOS

Altura do Tipo de Largura de  Normative Largura de

bt Stz | Bl SUUL e Area o) nivel (m) escada acesso de acesso  escada

CEP Cidade/Ra Bairro | Setor | Condominio Logradoure
71060030 GUARA SRIAN A
Complemento do Endereco Visualizar no Mapa

@ 3. RESPONSAVEIS TECNICOS / SISTEMAS PREVENTIVOS (OBRIGATORIO O SISTEMA DE SAIDA DE EMERGENCIA

Pode tramitar? CPF CREA | CAU Responsabilidade MNome Sistemas Telefone E-mail CNPJ Razdo Social Agoes

Nermative Qtd. ;:?"ﬂ Normativo Populagio
de escada  Saidas Cortas de porta estimada

Risco  Atividade principal Area total (m2) Altura edif. (m) Maior pav. sup. (mZ) Maior pav. inf. (m2Z) Reserva Técnica (L)
0,00 0,00 0,00 0,0¢ 0,00




Sera exibida uma janela onde deverao ser preenchidos os dados pessoais do responsavel
técnico, o tipo de perfil, a responsabilidade e os sistemas preventivos que estao sendo

assinados pelo Responsavel Técnico em questao. Apds inserir todos os dados, clique no
botao “Salvar”

Cadastro de Responsavel

HOVO RESPONSAVEL

DADOS PESSOAIS

CPF

Nome ¥ E-mail #r Telefone #

PERFIL DO USUARIO

") Visualizador (Poderi apenas acompanhar o andamento do processo)
@) Editor (Podera inserir/editar dados além de tramitar o processo)

RESPONSABILIDADE

Responsabilidade # Num ART / RRT

DOCUMENTACAD / MEDIDAS PREVENTIVAS E LOCACOES DE RISCO

Para cada responsavel cadastrado, deverdo ser marcados todos os itens que estdo sob sua responsabilidade.
OBS.: Marque todos os itens que constam em seu projeto e que serdo objetos de analise. A taxa gerada pelo sistema € calculada com base nos itens marcados abaixo:

l:‘ 00 - Documentacio l:‘ 01.0 - Saidas de Emergéncia DOZ - Sinalizaco de seguranca contra l:‘ 03 - lluminacio de emergéncia Dm - Extintores de incéndio l:‘ 05.0 - Hidrantes
incéndio
l:‘ 06 - Alarme de incéndio l:‘ 07 - Deteccio de incéndio DOB.O - Chuveires automaticos |:| 09 - Sistema de protecio contra descargas |:| 10.0 - Central de GLP |:| 11 - Acesso de visturas
atmosféricas
l:‘ 12 - Sistemas especiais l:‘ 14.0 - Medidas especificas - liguidos l:l 15.0 - Medidas especificas - Explosivos 160 - Medidas especificas - Produtos

inflaméveis & combustiveis perigosos

Salvar




Cadastrando o responsavel técnico o usuario sera direcionado novamente para a pagina anterior na qual ele
podera observar os dados do responsavel técnico previamente cadastrado. E possivel fazer o cadastro de outros
responsaveis, basta seguir o mesmo procedimento, sendo necessario realizar um de cada vez:

ENDERECO CADASTRADO

CEP Cidade/Ra Bairro / Setor / Condominio Logradouro
71060030 GUARA SRIA T SRIANQE24CjCLt21
Complemento do Endereco Visualizar no Mapa

Q 3. RESPONSAVEIS TECNICOS / SISTEMAS PREVENTIVOS (OBRIGATORIO O SISTEMA DE SAIDA DE EMERGENCIA)

Cadastrar Responsavel W

RESPONSAVEIS TECHMICOS / SISTEMAS PREVENTIVOS {(OBRIGATORIO O SISTEMA DE SAIDA DE EMERGENCIA) CADASTRADOS

Pode tramitar? CPF CREA/ CAU Responsabilidade Nome Sistemas Telefone E-mail CNPJ Razdo Social

Edstor T S Cngenneio Civi _E:]; RS KD s I G G,

@ 4. DADOS DO EDIFICIO

Situacio #r A edificacio possuird central de GLP 4
Selecione. .. = Selecione =

@ 5. DADOS DA EDIFICACAO (CAMPO OBRIGATORIO

Criar [ Editar Edificagio W

DADOS DA EDIFICACAD (CAMPO OBRIGATORIO) CADASTRADOS

s Largura =
Torre Ancar Destinagio Atividade Area (m?) Altura do Tipo de Largurade Normative Largurade Normative  Qtd. darsg Normative  Populagio

nivel {(m) escada acesso de acesso escada de escada Saidas portas de porta estimada



O préximo passo é cadastrar os “Dados do Edificio”. Em “Situacao” selecione o estado em que a
edificacdo se encontra. Informe ainda se a edificacdo possuira “Central de GLP”:

ﬂ 4. DADOS DO EDIFICIO

Stuagha iy A edificacho
A prossudrd central de GLP e
pelecione... | - | Leletione -
Selacione
k1 yshuid
@ consruiva i DIFICACAG (CAMPO OBRIGATORIO
A consiru
| Estrutura provisorna
| Sem estrutura Effificagio %
PADOY DA ERIFICACAD (CAMPFO OERICATORIO) CADASTEADOS
Anwngs  Tipo de Lugurade Mormative  Largurade  Mommatve  Owl S mormatve  Populagio
Toery Bl Deslirgle Avidady Frva fudy nivel [m) wscada aTELLD de scevss #scads die escada Sasday AFY 5 de porta wslimads

0,00 0,00 T a0 00 oW
L E . DADOS DO EDIFICIO
Siluacho W A edificacho poisuird central de GLP dr

Em otk - Falacione e

Sabackoneg

- Edficagio ndo fol projetada para uso de gip
@ 5. DADOS DA EDIFICAC Edficac30 projetada para uso de no madmo 39 de pas (3 bobpbes 13kg) sem inlerigacido e sem uso comencial

Eddficacho projeiada para usa de no mivimo 39kg de gis (3 boigdes 13ky) sem inferigacio @ com uso comencia

Edfica 3o passuira cantral de gip

Criar [ Editar Edificacho -
Edficagdo antiga, ubiza normas anberionss

BADOE DA EDIFICACAD (CAMPO UBRILAIUNIU) LAVAS| HAWUS

G, LMD matve | Populagie

. Alvars go Tipo S Largura g Wormative Largara de Mormatneg
Tarre Rndar  Destinacho Atiridade ot vl () wicads ] OF BoRAEG  FRCRON S5 aicada  SandEi :;'“‘ e BOTLE whti adh
2 vl a

e 0,00 oo T o ' 0,00 o0




No quinto passo, o usuario devera montar sua edificacao, caso este passo seja
obrigatério em seu servico. Para isso, clique no botao “Criar/Editar Edificacao”.

@ 5. DADOS DA EDIFICACAO (CAMPO OBRIGATORIO

Criar | Editar Edificacio W ‘

DADOS DA EDIFICACAO (CAMPO OBRIGATORIO) CADASTRADOS

: i : Largura . s
i i : Altura do Tipo de Largurade Normativo Largurade Normative Qtd. Normative  Populagdo
Torre  Andar  Destinagao Atividade Area(m’)  pivel (m) escada acesso deacesso  escada deescada  Saidas :::tas de porta estimada
Risco  Atividade principal Area total (m2) Altura edif. (m) Maior pav. sup. (m2) Maior pav. inf. (m2) Reserva Técnica (L)

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00




Sera aberta uma janela para o usuario iniciar a montagem da sua edificacao, conforme mostra a baixo:

Edificacédo Legendas

Adura sngsgaes  Nivel do solo / Chao

Clique aqui para adicionar um

novo pavimentol Pavimento disponivel para a insercéo de

dados

[Mm] Pavimento superior com os dados ja
preenchidos

Subsolo Il Pavimento inferior com os dados ja
preenchidos

Cancelar g "
‘ [MEWEW Pavimento superior mesclado com duas

ou mais células representando um tnico pavimento

I Pavimento inferior mesclado com duas
ou mais células representando um dnico pavimento

Lista dos pavimentos ja cadastrados

Nivelem Tipo Largura Largura Largura Normativo
Alturado  relagdoa de de Normativo  das Normativo Quantidade das Normativo  de
Torre Andar Destinagdo Atividade Area Pavimento descarga escada acesso deacesso escadas deescada de saidas portas  de porta populagao




Para inserir o primeiro pavimento o usuario deve clicar em cima do botao com um sinal de “+”,
conforme mostrado na imagem a baixo. Os pavimentos que se encontram acima do nivel do solo,

devem ser selecionados acima dos “tijolos na imagem”, ja os pavimentos de subsolo, devem ser
selecionados abaixo dos “tijolos na imagem”.

Legendas

Edificacio

- # Nival do solo / Chido
L+ | Pavimento disponivel para a insercio de dados

(W] Paviments superiod com os dados 4 preenchidos

B Favimento inferior com os dados 4 preenchidos

[ WS Favimento superor mesclado com duas ou mais células
representando um Gnico pavimento

m E _ Pavimenio infenor masclado com duas ou mais células

represaniando um Gnco pavimento

Lista dos pavimentos j& cadasirados
Normative de CQuantidade de Largura das Normative de Nermative de Numero de

Altura do Mivel em refagio  Tipo de Largura de HNormative de Largura das
saidas portas porta populagio prumadas

Torre Andar Destinagio  Atividade Area Pavimento a descarga wscada ACHEE0 acesso escadas escada

Exemplos

Exemplo 1

Duas torres sendo um pavimento em comum
Eaificagao

== ==




Ao clicar em um dos dois, sera aberta uma janela referente ao pavimento que sera cadastrado. No
pavimento de “DESCARGA”, ndo sera necessario colocar o “TIPO DE ESCADA”. Em seguida deve
clicar em “OK”.

Destinagao™
Selecione uma destinagdo.

Atividade™:

Area Total do Pavimento™:

Pé esquerdo (Pé direito + Laje): Nivel do pavimento em relagéo a descarga™:

0.00 0.00

Tipo de escada™ Largura de acesso: Largura das escadas: Largura das portas:

Sem Escada 1.20 120 m 0.80

Quantidade de saidas: Numero de prumadas:

Normativos

Populagao estimada: Largura de acesso: Largura das escadas: Largura das portas:

0,00 0,00 000 m 0,00




Deverdo ser cadastrados todos os pavimentos existentes em sua
edificacdo. Caso hajam outros pavimentos a serem cadastrados, repita o
procedimento para cada pavimento. Para finalizar, clique em “Salvar”.

Edificacdo

Arra

Sosoin

Lista dos pavimentos ja cadastrados

Hivel em

Altura do relagio a

Terre  Andar Destinagio Atividade Area Pavimente descarga
Torre | Témeo RESIDENCIAL | CONDOMINIOS | 310,00m™  3,10m 0,00m

AA VERTICAIS DE
APARTAMENTCS

Tipo de
escada

Escada

Largura
de
acesso

1.20m

Legendas
Emaser Nivel do solo / Chéo

[+ ] Pavimentc disponivel para a insergic de
dadeos

El Pavimento supericr com os dades ja
preenchidos

- Paviments infericr com os dados j&
preenchidos

Sahrar Pavimento superior mesclado com duas

ou mais células representando um Onico pavimento

I F=vimento inferior mesclade com duss
ou mais células representando um Onico pavimento

Largura Largura
Normative das Normative Quantidade das Normativo
de acesso escadas de escada de saidas portas de porta
1.20m 1.20m 1.20m 1 10,.80m 0.%0m



Apos criar a edificacao no sistema, o usuario retornara para area de “Dados Gerais do Projeto”,
no qual ele podera observar o nivel de risco de sua edificacao, reserva técnica e alguns dados

gue o sistema ird apresentar:

I @ 5. DADOS DA EDIFICACAO (CAMPO OBRIGATORIO I

Criar / Editar Edificacdo W

DADOS DA EDIFICACAOD (CAMPO OBRIGATORIO) CADASTRADOS

Qtd Largura . mative Populagao

- Loy - Altura do Tipo de Largura de HNormativo Largura de Hormativo ;
Torre Andar Destinagdo Atividade Area (m’) nivel (m) escada acesso de acesso escada de escada Saidas Pﬂ:ﬂ!- de porta estimada
A =SIDENCIAL COndOMinios Vercais i G Escada 190 1 90 150 e . = an .
Ak anda RESIDEN CLaL de Aparamenios £00.00 3.00 protegida .20 20 20 20 0,20 0.20 48
AA Témeo  RESIDENGCIAL 32":;;_:[:'1?;;5:’”" 200,00 0.00 Semescada 120 1.20 120 1.20 0.20 0.20 43
Risco  Atividade principal Area total (m2) Abtura edif. (m) Maior pav. sup. (m2) Maior pav. inf. (m2) Ressrva Técnica (L)

A condominios veﬁ;:’cais de apartam 1.600,00 3,00 800,00




Para finalizar, o usuario deve seguir para a parte superior da pagina e clicar no botao “Salvar Servico”.

Messa pagina deverao ser inseridos os dados referentes ao ENDERECO DO PROJETO (Observar lo
fardo parte da solicitacio de analise. Preencha os campos abaixo e, em seguida, clique em Sab

<9

SERVICO SELECIONADO

PROCESSO SERVICQ SUBSERVICO
Andlise |02 - PROJETO ARQUITETONICO DE MODIFICACAQ

0 1. PROPRIETARIO

| Cadastrar Proprietario W ‘ | Cadastrar Despachante ‘
Pode tramitar? Responsabilidade CPF Home C

Proprietario do

Estabelecimento/Edificacio I _

MNao



O proximo passo é inserir os anexos na solicitacao de servico. Nessa pagina sera possivel inserir anexos pertinentes
ao projeto. Para anexar um arquivo, clique no botao cinza escrito “Browse...”. Serd aberta uma janela onde serao
exibidas as pastas do seu computador. Selecione o arquivo e informe o tipo de arquivo que esta subindo ao sistema.
Por fim, clique em “Enviar”. Pode-se enviar mais de um arquivo, mas somente um por vez.

LISTAGEM DE ANEXO(S) DA 'SDLICITA("_E.O DE SERVICO

Anexar arquivo (Tamanho Maximo: 2MB)

Browse... | comprovante de pagamento.pdf
Tipo W
Comprovante de Pagamento A

Enviar



Em seguida, avance para a aba 3 - LISTA DE VERIFICACOES. Nessa tela serdo exibidas as exigéncias do seu
processo. Inicialmente o sistema apresenta algumas exigéncias padrao, de acordo com o subservico
selecionado. O usuario deve ler as orientagdes e marcar Sim ou Nao no campo Atendido. Caso julgue
necessario, o usuario podera escrever um comentario ao lado de casa exigéncia. Apds a marcacao de todos

0s campos, cligue em “SALVAR”.

| (2] Lista de Venficagdes ] [43

Abaixo estdo listadas as observacdes que deverdo ser atendidas antes do envio do processo. Marque a opcdo adequada na coluna ATENDIDO em cada observacado listada. Apds a marcacdo de todos os campos clique em

SALVAR. Ao término do preenchimento, avance para a proxima etapa.
Observacao: Os campos de edicao so estarao habilitados quando o processo estiver a cargo do solicitante.

T
Sistema Preventivo / rag B0
01- DOCUMENTACAD,

bbservag Ses do Proprietirio

1.003 - O SOUICITANTE DEVE LEVAR O PROUETD DEVIDAMENTE ASSINADO PELD AUTOR DO PROJETD. CASD O AUTOR DO PROUETD QUEIRA ACDMPANHAR A ANALL
FRESENCIAL, DEVE PORTAR £ ANEXAR AS PRAMCHAS A CARTEIRA FUNCIONAL E CASD SEJA O PREPOSTO, DEVE ANEXAR A ART ORIGINAL ASSINADA PELD AUTOR DO PROJE
LEMBRETE: CASD A EDIFICACAQ POSSUA PROJETD AHALISADO ANTERIORMENTE, INCLUIR A5 PRANCHAS NA DOCUMENTACAD PARA A ANALISE DO PROJETD.

Andlise Observag des do Analista

sIm
HAD

Populagdo estimada Normativo de acesso Mormativo de escada
30 1.20 1.20

Henhuma observacio para o pavimento.

Normativo de porta
0.80

VERIFICAGCOES DE ANALISE
Henhuma observacao do analista.




Por fim, avance para a aba 4 - Taxas / Envio”. Nessa pagina é possivel verificar se foi gerada alguma taxa para
o servico solicitado. Caso seja gerado algum valor, o responsavel deve seguir os passos indicados na pagina
para realizar o pagamento e anexar o comprovante na aba “Anexos”. As informacdes de conta estao
apresentadas na pagina do sistema, no local demarcado de verde na imagem abaixo.:

[4] Taxas / Envio 5 Enviar Processo

fado.

lique em Enviar Processe.
s instrugoes abaixo para realizar o pagamento. Insira o comprovante de pagamento nos anexos do processo e, em seguida, clique em Enviar Processo.

Conforme previsto na Lei n.? 4.076, de 28 dez. 2007 (DODF n.” 248, de 31 dez. 2007), o valor referente a Taxa de
Seguranga Contra Incéndio e Pénico devera ser depositado em nome do Corpo de Bombeiros Militar do Distrito
Federal.

Banco de Brasilia S/A (BRB)

Agéncia: 00100

Conta Corrente: 013.368-8

Nome: Fundo de Modernizagdo, Manutencio e Reequipamento do CEMDF
CNPJ: 09.291.755/0001-39

O comprovante de depdsito devera ser anexado ao processo € entregue juntamente com a documentagdo necessaria
para o servigo solicitado nos postos de atendimento do CBMDF no "Na Hora"™.

Sistemas Preventivos Taxa
04 - Extintores de incéndio
05.0 - Hidrantes R0,
00 - Documentacao Nao Tarifado
01.0 - Saidas de Emergéncia RS 26,60
02 - Sinalizacdo de seguranca contra incéndio RS 26,60
03 - luminagao de emergéncia RS 26,60
06 - Alarme de incéndio RS 26,60
07 - Detecgao de incéndio RS 26,60
08.0 - Chuveiros automaticos RS 26,60
Total do Servico RS 715,59
Total Pago R$ 0,00

Valor a Pagar RS 715,59



Para finalizar, cligue no bot3ao “Enviar Processo”:

fado.

ligue em Enviar Processo.
s instrugdes abaixo para realizar o pagamento. Insira o comprovante de pagamento nos anexos do processo e, em seguida, dique em Enviar Processo.

EXTRATO DE TAXAS A PAGAR

Conforme previsto na Lei n.? 4.076, de 28 dez 2007 (DODF n.? 248, de 31 dez. 2007), o valor referente a Taxa de
Seguranga Contra Incéndio e Panico deverd ser depositado em nome do Corpo de Bombeiros Militar do Distrito
Federal.

Banco de Brasilia 5/A (ERB)

Agéncia: 00100

Conta Corrente: 013.368-8

Nome: Fundo de Modernizagdo, Manutencdo e Reequipamento do CEMDF
CNPJ: 09.391.755/0001-39

O comprovante de depdsito deverd ser anexado ao processo e entregue juntamente com a documentacdo necessaria
para o servigo solicitado nos postos de atendimento do CEMDF no "Ma Hora".

Sistemas Preventivos Taxa
04 - Extintores de incéndio
05.0 - Hidrantes Ry
00 - Documentacao Nao Tarifado
01.0 - Saidas de Emergéncia RS 26,60
02 - Sinalizacao de seguranc¢a contra incéndio RS 26,60
03 - luminacdo de emergéncia RS 26,60
06 - Alarme de incéndio RS 26,60
07 - Deteccio de incéndio RS 26,60
08.0 - Chuveiros automaticos RS 26,60
Total do Servigo RS 715,59
Total Pago R$ 0,00

Valor a Pagar R$ 715,59



Apds o envio do processo pelo sistema, verifique as indicacdes marcadas na imagem abaixo:

* Grifado de VERDE: Mensagem com orientagdes a serem seguidas a partir do envio do processo pelo SCIP, de acordo
com o tipo de servico solicitado.

* Grifado de VERMELHO: Numero do protocolo referente a essa solicitacao de servico.

* Grifado de : Status atual do documento, que mudard a cada acdo realizada no processo. O status do
documento devera ser acompanhado pelo usuario durante todo o andamento do processo.

e Grifado de AZUL: Botdao que permite ao usuario puxar o processo de volta para realizar alguma alteracao de cadastro.
Este botao somente ficara disponivel antes do usudrio protocolar os documentos no Na Hora.

* Grifado de MARROM: Histérico de andamento do processo.

CPF: I | E-ail: N, | T-!: (6 1) B | Estado Doc.: Aguardando entrega de documentos
] : a Anexos Lista de Verificacif™ [1) Taxas | Envio

Verifique abaixo os dados cadastrados. Caso seja necessario, dique em Editar Servigo para altera-los. Apds a verificacio, avance para a proxima etapa.

PROCESS0 ANTERIOR
01 - CONSULTA PREVIA PRESENCIAL PARA @ ARQUITETURA (ATE 3000M2)

" Mensagem do sistema

Solicitagéo

= — Siga as orientagdes de acorda com o servigo solicitado:

ESDEESRED ERASILIA (PLANE - Em caso de CONSULTA PREVIA PRESEMCIAL, lev o do NA HORA (o] t de to o Na Hora do R cho Funda Emdas tei d 13h as 18h.
- Em caso de COMNSULTA PREVIA NAO PRESENC\AL PROJFI'O DE \NCEND{O l u Pro; ] p t d NA HORA O t d fimento € feito nos postos do N Hora Ro: do a e Riacho Fundo, em dias Uteis, das 13h as 18h.
- Em caso de SOLIC\TAQ\O DE COPIAS DO ARQUIVO, aguarde e acompanhe d amen t do 550 atr:







