TUTORIAL PARA CADASTRO DE NOVA SOLICITACAO DE SERVICO NO SCIP




Para visualizar a pagina do SCIP, acesse www.cbm.df.gov.br e, na tela inicial, clique
sobre o icone “SCIP” localizado no topo da tela, conforme indicado abaixo:

ENTRAR
recuperar senha

o a Informagdo Servigos Contato Utilidades DINAP Saude

EMERGENCIA

FTelRo



http://www.cbm.df.gov.br/

Na tela inicial da pagina do SCIP, clique em “Acesso ao Sistema”, conforme indicado
abaixo:

ENTRAR
recuperar senha

CBMDF  =E-Mail ZjsciP [ Sou CBMDF Buscar...

Noticias Institucional Acesso a Informagao  Servigos Contato Utilidades DINAP Saude

& EMERGENCIA e
K“ CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
pr DO DISTRITO FEDERAL ; :
8 Vidas alheias e riquezas salvar f_‘F @ o

Seguranca Contra Incéndio e
Panico

SCIP - Seguranca Contra Incéndio e Panico

A plataforma SCIP foi criada para agilizar tramites processuais no CBMDF referentes a g +
Consulta Prévia, Projeto de Incéndio e Vistoria. Gradativamente estamos implementando

novas funcionalidades para que, em breve, o SCIP esteja em pleno funcionamento. Até o
presente momento é possivel tramitar processos de CONSULTA PREVIA DE ARQUITETURA,
PROJETO DE INCENDIO, COPIA DE PROJETOS APROVADOS e PEDIDOS DE VISTORIA.

Solicitar Cadastro no SCIP

Acesso ao Sistema

Regulamentacdo

Perguntas Frequentes SCIP

Obs.: Para solicitar servigos pelo sistema, o usuario deve estar previamente cadastrado no SCIP. Caso
Fale Conosco néo seja cadastrado, solicite cadastro no menu ao lado.




Insira seu CPF e Senha nos campos indicados e clique em Login para acessar o
sistema.

2D

< Corpo de Bombeiros Militar do DF

www,cbm.df.gov.br # :: SCIP - Sistema contra Incendio e Panico

CPF . : i
Para solicitar cadastro no Sistema Contra Incéndio e Panico - SCIP, siga as orientacoes constantes no

» link abaixo:

Representacao Solicitar Cadastro no SCIP

DESEGWEB M

e .

SCIP - Sistema Contra Incéndio e Panico

Login  Esqueci minha senha




*Caso ainda nao seja cadastrado, clique em Solicitar Cadastro no SCIP e siga as
instrucoes contidas na tela, conforme indicado abaixo:

N 7
!OQJ Corpo de Bombeiros Militar do DF

www.cbm. df.gov.br # :: SCIP - Sistema contra Incéndio e Panico
CPF b . N r . I .
Para solicitar cadastro no Sistema Contra Incéndio e Panico - SCIP, siga as orientacoes constantes no
link abaixo:
Representagao Solicitar Cadastro no SCIP‘
DESEGWEB v

Senha Sistemas CBMDF | Sistemas Externos

SCIP - Sistema Contra Incéndio e Panico
Login Esqueci minha senha




ApoOs realizar o “Login”, vocé sera redirecionado a tela inicial do sistema:

# SCIPWeb ::. Versao1.1.039 Bem-vindo
Balanceamento: sistemas.cbm.df.gov.br
Solicitante | # Trocar senha 8 Sair com seguranca
Solicitante > Tela inicial
Cadastrar Novo Servigo Regulamentagdo Simular Edificacdo SISCRED

- Davidas relacionadas a CREDENCIAMENTO, contactar via Whatsapp (61) 98365-0289.
- Davidas relacionadas a VISTORIA, contactar via Whatsapp (61) 98365-0291.

- Duvidas sobre o uso do sistema, contactar via Whatsapp (61) 98365-0372.

- O atendimento via Whatsapp ocorre nos dias Uteis, de 13h as 18h.

- Para perguntas frequentes clique aqui.

FILTROS DE SIT UA(’;O DA SDLI(’ITAQ’AU

Com Solicitante | Aguardando Acdo do Solicitante | Em Tramitacdo | Aguardando Retirada | Aprovado

FILTROS SELECIONADOS

Excluir Filtro  Cancelado igual a Nago'

LISTAGEM DE SERVICOS SOLICITADOS

Nenhum servico encontrado.

INFORMAGOES DE USO

o INFORMACOES

—




Para dar entrada em uma nova solicitacao, cligue em Cadastrar Novo Servico,

conforme indicado abaixo:

Bem-vindo

# SCIPWeb ::. Versao1.1.039

Balanceamento: sistemas.cbm.df.gov.br

Solicitante

Solicitante > Tela inicial

SOLICITANTE

@strar Novo S@ Regulamentacdo Simular Edificacdo

- Duvidas relacionadas a CREDENCIAMENTO, contactar via Whatsapp (61) 98365-0289.
- Dlvidas relacionadas a VISTORIA, contactar via Whatsapp (61) 98365-0291.

- Ddvidas sobre o uso do sistema, contactar via Whatsapp (61) 98365-0372.

- 0 atendimento via Whatsapp ocorre nos dias Uteis, de 13h as 18h.

- Para perguntas frequentes clique aqui.

SISCRED

A Trocar senha

8 Sair com seguranca




Na tela seguinte sera possivel selecionar o tipo de servico que deseja dar entrada. Em
Servico, selecione “Analise Projeto”

CADASTRO DE SERVICO

ServicoWr
Analise Projeto b

Subservico W
Selecione Subservico ...

Prosseguir

voltar

o INFORMACOES

s

Salvar Servico

Esta permite a selegao do servigo e subservigo.



Em Subservico, selecione um dos servicos Digitais numerados de 1 a 14

CADASTRO DE SERVICO

Servigo W
Analise Projeto -

Subservico W
lSelecione Subservico ...

Selecione Subservigo .
01 - PROJETO ARQUITETONICO DE OBRA INICIAL
02 - PROJETO ARQUITETONICO DE MODIFICACAQ
03 - PROJETO ARQUITETONICO EM AREA DE TOMBAMENTO
I 04 - PROJETO ARQUITETONICO EM AREA DE TOMBAMENTO DE MODIFICACAQ
05 - PROJETO ARQUITETONICO DE EDIFICACAQ CONSTRUIDA, SEM LICENCIAMENTO E PASSIVEL DE REGULARIZACAQ

06 - PROJETO ARQUITETONICO DE EDIFICACAQ SEM NORMA DE USO E QCUPACAQ DO SOLO A EPQOCA DA CONSTRUCAQ
08 - PROJETO DE SEGURANCA CONTRA INCENDIO E PANICO

09 - PROJETO DE SEGURANCA CONTRA INCENDIO E PANICO DE MODIFICACAO

10 - PROJETO DE SEGURANCA CONTRA INCENDIO E PANICO EM AREA DE TOMBAMENTO

11 - PROJETO DE SEGURANCA CONTRA INCENDIO E PANICO EM AREA DE TOMBAMENTO DE MODIFICACAO

14 - DIGITALIZACAO DE PROJETO ARQUIVADO




Em alguns casos pode ser necessario informar o numero de processo anterior
relacionado. Nesses casos, selecione a plataforma em que o processo anterior foi
aprovado e informe o numero do processo relacionado. Por fim clique em
“Prosseguir”:

CADASTRO DE SERVIGO

Servico W

Analise Projeto -

Subservico W § i

02 - PROJETO ARQUITETONICO DE MODIFICACAD -

0 Subservico selecionado exige, como pré-requisito, a aprovacao prévia de uma Consulta
Prévia ou um Projeto de Incéndio. Informe nos campos abaixo a plataforma utilizada para
aprovacao do projeto e o ndmero correspondente.

Plataforma que o Processo anterior foi aprovado: W
@ Processo SCIP

Processo SEI

Parecer de Projeto Aprovado

Outros (Neste caso insira a data de aprovagio ou a numeracao existente.)
Nao sei informar.

‘Nﬂmero* ‘ C

Prosseguir @

voltar




Sera aberta uma nova janela, onde deverao ser preenchidos os "Dados Gerais do Projeto". Ao lado de cada item
existe um icone@)indicando gue o campo ainda nao foi preenchido. Apds realizar o preenchimento, aparecera em

cada tépico o icone {2 indicando que o campo foi preenchido corretamente. Caso apareca o icone £\ significa que o
preenchimento é opcional.

=> Processo | Solicitante:

\ cpr: I | c-voit: I | - (¢1) N | cstado Doc.: Elaboragso

Nessa pagina deverao ser inseridos os dados referentes aoc ENDERECO DO PROJETO (Observar localizacdo geografica e endereco correspondente no projeto), DADOS DA EDIFICA{;E\O e os RESPONSAVEIS TECNICOS /
SISTEMAS PREVENTIVOS que farao parte da solicitacdo de analise. Preencha os campos abaixo e, em seguida, clique em Salvar Servigo.

SERVICO SELECIONADO

estado atual
PROCESSO SERVICO SUBSERVICO PROCESSO ANTERIOR

Elaboragao
Analise 02 - PROJETO ARQUITETONICO DE MODIFICACAQ - 2020--00 * agbes
»
Cancelar
Processo

Ok PROPRIETARIO histérico
@

Cadastrar Proprietario % Cadastrar Despachante

CADASTRADOS

Pode tramitar? Responsabilidade CPF Nome CNPJ Razéo Social E-mail Telefone Agoes

WV A2 ENDERECO DO PROJETO (OBSERVAR LOCALIZACAO GEOGRAFICA E ENDERECO CORRESPONDENTE NO PROJETO

Cadastrar Endereco do Projeto %

ENDEREGCO CADASTRADO



No primeiro passo, preencha o campo (EIXeH|RV[e), clicando no botdo “Cadastrar
Proprietario”:

SERVICO SELECIONADO

PROCESSO SERVICO SUBSI
Analise 02 - PROJETO ARQUITETONICO DE MODIFICACAQ

@ 1. PROPRIETARIO

Cadastrar Proprietario # Cadastrar Despachante

CADASTRADOS

Pode tramitar? Responsabilidade CPF Nome

2. ENDERECO DO PROJETO (OBSERVAR LOCALIZACAO GE

Cadastrar Endereco do Projeto %



Sera aberta uma “popup” onde deverao ser preenchidos os dados do proprietario. Selecione
“Pessoa Fisica ou Juridica” e, em seguida, os demais dados do proprietario solicitados pelo
sistema. Para finalizar, clique em Salvar.

CADASTRAR NOVO PROPRIETARIO

CADASTRAR

@ Cadastrar Pessoa Fisica
Cadastrar Pessoa Juridica

CPF W

Nome W

E-mail Telefone

Salar | - bancelar



O proprietario cadastrado sera exibido na tela inicial. Poderao ser cadastrados outros
proprietarios caso existam. E possivel também cadastrar o despachante de documentos nesse
mesmo topico, bastando realizar o mesmo procedimento de cadastro:

SERVICO SELECIONADO

PROCESSO SERVICO SUBSERVICO PROCESSO ANTERIOR
Anélise 02 - PROJETO ARQUITETONICO DE MODIFICACAQ M 2020-1408-00 *

~ Cadastrar Proprietario Cadastrar Despachante

CADASTRADOS

Pode tramitar? Responsabilidade Nome Razao Social Telefone

CPF
Ndo Proprietdrio do _
Estabelecimento/Edificagdo

€) 2. ENDERECO DO PROJETO (OBSERVAR LOCALIZACAO GEOGRAFICA E ENDERECO CORRESPONDENTE NO PROJETO




O proximo passo sera cadastrar o enderec¢o da edificacao. Para isso, cliqgue no botao
conforme indicado abaixo:

Cadastrar Proprietario * Cadastrar Despachante
Pode tramitar? Responsabilidade CPF Nome CHNPJ Razido Social E-mail Telefone Agoes
3 Eropretaro ac D G L
Na&o Estabelecimento/Edific a,;ﬁr_" — (61 ) x

@ 2. ENDERECO DA EDIFICACAO (OBSERVAR LOCALIZACAO GEOGRAFICA E ENDERECO CORRESPONDENTE NO PROJETO

Cadastrar Endereco do Projeto W «

EHD[PEFO CADASTRADO

CEP Cidade/Ra Bairro / Setor / Condominio Legradouro

@ 3. RESPONSAVEIS TECNICOS / SISTEMAS PREVENTIVOS (OBRIGATORIO O SISTEMA DE SAIDA DE EMERGENCIA

Cadastrar Responsavel w

RESPONSAVEIS TECHICOS / SISTEMAS PREVENTIVOS (OBRIGATORIO O SISTEMA DE SAIDA DE EMERGENCIA) CADASTRADOS

Pode tramitar? CPF CREA / CAU Responsabilidade MNome Sistemas Telefone E-mail CHPJ Razio Social Agoes

@ 4. DADOS DO EDIFICIO




Sera aberta uma “popup” onde é possivel buscar o endereco de duas formas: Pelo Mapa
ou pelo CEP, conforme indicado abaixo. Caso tenha alguma duvida, existe uma instrucao

para cada tipo de busca na propria tela do sistema.:

- Selecione abaixo a Cidade / RA para abrir o Mapa.

Cidade / Regido Administrativa

Selecione...

INSTRUGOES

o Apds selecionar a Cidade / RA serd aberto um mapa
onde o usuario devera procurar a localizacao da
edificacao.

* No mapa, clique no botao + para aproximar a tela,
buscando marcar o ponto mais préximo possivel da
localizagao do terreno.

o Clique com o botdo esquerdo do mouse sobre o ponto
que deseja marcar e, em seguida, clique em definir
local neste ponto

o Serd aberta uma lista com os enderecos cadastrados
em nosso banco de dados. A lista esta ordenada por
proximidade do ponto marcado no mapa. Procure o
endereco da sua edificacdo na lista sugerida pelo
sistema. O endereco selecionado deve ser exatamente
igual ao endereco lancado na ART do projeto.

o Obs.: Caso ndo encontre seu endereco na lista, role a
barra de rolagem até o final da lista. Haverd uma

BUSCA PELO CEP

- Digite o CEP no campo abaixo para abrir a lista de endegos.

Cep

INSTRUGOES

e Apés digitar o CEP sera aberta uma lista com os
enderecos cadastrados em nosso banco de dados.

o A lista estda ordenada por proximidade do CEP
informado.

* Procure o endereco da sua edificacao na lista sugerida
pelo sistema.

» O endereco selecionado deve ser exatamente igual ao
endereco lancado na ART do projeto.

¢ Obs.: Caso ndo encontre seu endereco na lista, role a
barra de rolagem até o final da lista. Havera uma
instrucdo de como proceder nesse caso.

ENDERECO CADASTRADO

CEP - Cidade/Ra Bairro / Setor / Condominio
Situagdo s A edificacio possuira central de GLP ¥
Selecione... v

Selecione

Logradouro




1° OPCAO - Busca pelo MAPA — Selecione a "Cidade / Regido Administrativa" e clique na “Lupa”
conforme mostra a imagem.
OBS.: Caso tenha duvidas sobre o procedimento consulte instrucdes detalhadas na paginal

BUSCA PELO MAPA

- Selecione abaixo a Cidade / RA para abrir o Mapa.

] 13 1ni 'va
IBRASILIA (PLANO PILOTO) E |®
~

| BRASILIA (PLANO PILOTO)
| BrRAZLANDIA
CANDANGOLANDIA
. A sera aberto um mapa
CEILANDIA icurar a localizacao da
CRUZEIRO )
para aproximar a tela,
FERCAL (SOBRADINHO II) 1ais proximo possivel da
GAMA do mouse sobre o ponto
GUARA 'guida, clique em definir
ITAPOA s enderecos cadastrados

. lista estd ordenada por
JARDIM BOTANICO ido no mapa. Procure o

LAGO NORTE na lista sugerida pelo
1ido deve ser exatamente




Sera aberta uma janela com um mapa da regiao selecionada previamente.
Busque o local da edificacao, aproximando o maximo possivel da edificacao no
mapa.

Y553 Pagina CEvVerao ser INSerndos 05 Qac0s reTerentes a0 ENUEKELU UU FRUJE U (UDSEVar (0CaliZacao geogranca e encereco Corresponcente no Projeto), UAUUD UA EUIFILALAU (Lampo
Obrigatorio) & oz RESPONSAVEIS TECNICOS / SISTEMAS PREVENTIVOS (Obrisatorio o zictema de caida de emergéncia) gue fardo parte da colicitacdo de analize. Preencha o5 campos abaixo e,
em seguida, clique em Salvar Servico,

Sabvar Servico  Cadastrar Despachants

SERVICO SELECIONADO

estado stual
PROTOCOLO

Taboragio

&

&

ndecos
\'GR
CLUARA'S

3o

GUARA

w 0otio
0 ponto

o Serd aberta uma lsta com
em nosso banco de dados

proximidade do ponto mw

aual an enderen langad : \
o Obs.: Caso nao enconlne e B W
» 1| Latitude: -15° 49' 44' Longitude: ~47° 58' 22'

OSICA0 O Como rocecer

bisrra de rolsger

ENDERECO CADASTRADD




Para mover o mapa, cligue com o botao esquerdo do mouse e arraste para a direcao desejada. Para aproximar
ou afastar o mapa, pressione a tecla “CTRL” do teclado, mantenha pressionada e utilize o "Scroll"(botao de
rolagem do mouse). Cligue com o botao esquerdo do mouse sobre o ponto mais proximo da edificacao, no
mapa. Sera exibido um balao de dialogo com a Latitude, Longitude e Zoom da regiao selecionada. Cligue em
“Definir local nesse ponto” logo abaixo de “Zoom”.

ENDERECO DO PROJETO (OBSERVAR LOCALIZAGAC - 2

' PO RS -
Clique aqui para cadastrar o ENDERECO DO PROJETO (Obsery 2 N
Mapa  Satélite A

[ ENDERECO CAOASTRADO

DADOS DO EDIFICIO

“y
fiy

R '
p Ay RoUN

ituacio W - L
Dados cartogrifices 2020 imoagons ©2020  Teemos do Uso | Informie om0 no maps

A edificagio possuird cent oog]-
Latitude: -15° 49" 39" Longitude: -47° 59" 1"

DADOS DA EDIFICACAO (CAMPO OBRIGATORIO)




Sera aberta uma lista com os enderecos mais proximos do ponto marcado no
mapa. Selecione o endereco da sua edificacao dando um duplo clique sobre o
endereco:

ENDERECO DO PROJETO (OBSERVAR LOC Enderecos proximos histdeico
B

Clique aqui para cadastrar o ENDERECO DO PRO. Abaixo estio listados 0s enderecos proximos ao ponto previamente selecionado no mapa. Busque seu endereco
e, ao encontra-lo, dique 2x sobre ele para seleciona-lo.

GUARA B : Bairro / Setor /
: ¢ Condominio

SRIA N SRIANIQE24CjB L1 71060020
SRIA N SRIANQE24CjBLt3 71060020
c-calacionar-a Cl SRIA N SRIANIQE24CjALL2 71060010
usudrio defilla A SRIA I SRIAIIQE24CiBL12 71060020

edificacao

Logradouro CEP

" SRIAII SRIAIQE 24 CjB Lt § 71060020
SRIAI SRIA Il QE 24 CjALt4 71060010

Z SRIAI SRIANIQE 24 CjB L14 71060020

SRIA I SRIANQE 24 CjB Lt 7 71060020

A SRIAI SRIAIQE 24 CjALLE 71060010

SRIA Il SRIAIIQE 24 CjBL16 71060020

SRIAII SRIAIQE24CjBL1Y 71060020

SRIA I SRIAIIQE 24 CjALL 8 71060010

- SRIA I SRIA NI QE 24 CjC Lt 1 71060030

SCIA e ESTRUTURAL QUADRA 08 COMJUNTO 16 LOTE 15 71250700

GUARA SRIA I SRIANIQE 24 CjB L1 8 71060020

GUARA SRIA Il SRIA Il QE 24 CjA LL10 71060010

GUARA SRIA I SRIANIQE 24 CjB L1 11 71060020

CEP Cidade/Ro GUARA SRIA I SRIAIQE24CjCL13 71060030

GUARA SRIA I SRIANIQE 24 CjC Lt 5 71060030

GUARA SRIATI SRIA Il QE 24 Gj A Lt 12 71060010
GUARA SRIAI SRIA Il QE 24 CjB L1 10 71060020

BT, A edificac fllpost GUARA SRIA I SRIA Il QE 24 CjB Lt 13 71060020

GUARA SRIA I SRIANQE 24 CjCL17 71060030
GUARA SRIA I SRIANQE 24 CiALL 14 71060010

DADOS DA EDIFICAGAO (CAMPO OBRIGA’




Sera aberta uma caixa de confirmacao. Caso o endereco esteja correto, cligue em “OK”.
Caso esteja errado, cligue em cancelar e selecione o endereco correto.

Confirma a sele¢do deste enderego?
GUARA, SRIA I, SRIA | QE 24 Cj B Lt 7 - 71060020

[ox ] | cancelr




2° OPCAO — Busca pelo CEP — Insira o CEP da edificacdo no campo destinado
e cligue na lupa para prosseguir com a busca, conforme imagem abaixo:

BUSCA PELO CEP

- Digite o CEP no campo abaixo para abrir a lista de endecos.

Cep

71060-020

INSTRUGCOES

e Apds digitar o CEP sera aberta uma lista com os
enderecos cadastrados em nosso banco de dados.

e A lista estda ordenada por proximidade do CEP
informado.

e Procure o endereco da sua edificacao na lista sugerida
pelo sistema.

e O endereco selecionado deve ser exatamente igual ao
endereco lancado na ART do projeto.

e Obs.: Caso nao encontre seu endereco na lista, role a
barra de rolagem até o final da lista. Havera uma
instrucao de como proceder nesse caso.



Sera aberta uma lista com os enderecos mais proximos do CEP informado. Selecione o
endereco da sua edificacao dando um duplo clique sobre o endereco:

ENDERECO DO PROJETO (OBSERVAR LOC Enderegos préximos

histérico
A =
é
Clique aqui para cadastrar o ENDERECO DO PROJETO Abaixo estao listados os enderecos proximos ao ponto previamente selecionado no mapa. Busque seu endereco

e, ao encontra-lo, clique 2x sobre ele para seleciond-lo.

pal
LISTA DE ENDERECOS PROXIMOS

Selecione ab

GUARA : Cidade/Ra Souraf Setor Logradouro CEP
Gumra T “srua SRIAIIQE 24 CiB Lt 1 71060020
GUARA SRIAT SRIA I QE 24 CjB Lt 3 71060020
e GUARA SRIA Il SRIAIIQE 24 CjALL2 71060010 :
54 GUARA SRIAII SRIA Il QE 24 CjB Lt 2 71060020
il GUARA SRIAII SRIAIQE24CiBLt 5 71060020 E
GUARA SRIATI SRIAIIQE 24 Cj ALt 4 71060010 fa
e GUARA SRIAII SRIA | QE 24 G B L1 4 71060020
em GUARA SRIAL SRIA Il QE 24 CjB L1 7 71060020
=3 GUARA SRIATI SRIAIIQE 24 CjA Lt 6 71060010 P
Hos GUARA SRIAL SRIA | QE 24 Cj BLt 6 71060020
":‘;‘:' GUARA SRIA I SRIAIQE24CjBLLY 71060020
leci GUARA SRIAI SRIA Il QE 24 Cj A Lt 8 71060010
ol GUARA SRIATI SRIA I QE 24 CjC Lt 1 71060030

SCIA e ESTRUTURAL QUADRA 08

SRA I

CONJUNTO 16 LOTE 15
SRIAIIQE 24 CiB L1 8

71250700
71060020

GUARA SRIAI SRIA Il GE 24 GjA Lt 10 71060010

GUARA SRIAI SRIA Il QE 24 CjB Lt 11 71060020
T e GUARA SRATI SRIA Il QE 24 Cj C Lt 3 71060030
GUARA SRA I SRIA Il GE 24 CjC Lt 5 71060030

GUARA SRIA Il SRIA Il QE 24 GjA Lt 12 71060010
GUARA SRIAL SRIA Il QE 24 G B Lt 10 71060020

Soago W . A edificas fllpost GUARA SR SRIA Il QE 24 CjB Lt 13 71060020

GUARA SRIAl SRIAIQE24CiCut 7 71060030
2 SRIAI SRIAIQE24CiALt 14 71060010

DADOS DA EDIFICACAO (CAMPO OBRIGA’




O endereco inserido no sistema podera ser consultado no campo abaixo:

T AR T T W MkdT WiTAAT il e Tl d f P el F M T Y 00 7% d W iaLR i W i WU N T T T Reid | T 8 a AT W MIMI\.&IH T SR T el M W el AR alraiAW T

em seguida, clique em Salvar Servico.

Sabear Servico  Cadastrar Despachante

SERVICO SELECIONADO

Bainro | Setor [ Condominia Logradoura
i SRIANGE 4GB LT

. Alsura do Tipo de Largura de  Mormative Lorgurade  Mosmative  Ond. :;:““" Hormative  Populacho

Toare Andar Durstimoe o Atividade

Rizco Atividade principal Area total (ml) Alura edif. (m) Malor paw sup. (m2) Maior pav. inf. (ml) Reserva Tédonica (L)
& e n N m N & ey



O préximo passo sera inserir o Responsavel Técnico. Clique no botao “Cadastrar Responsavel”,
conforme mostrado a seguir:

CEP Cidade/Ra Bairro /| Setor / Condominio Logradouro
71060030 GUARA SRIA oE—
Complemento do Endereco Visualizar no Mapa

@ 3. RESPONSAVEIS TECNICOS / SISTEMAS PREVENTIVOS (OBRIGATORIO O SISTEMA DE SAIDA DE EMERGENCIA

Cadastrar Responsavel W ‘ ‘

RESPONSAVEIS TECHNICOS / SISTEMAS PREVENMTIVOS (OBRIGATORIO O SISTEMA DE SAIDA DE EMERGENCIA) CADASTRADOS

Pode tramitar? CPF CREA | CAU Responsabilidade MNome Sistemas Telefone E-mail CNPJ Razdo Social Agdes

@ 4. DADOS DO EDIFICIO

Situacdo W

Selecs A edificagdo possuird central de GLP W
elecione. .. -

Selecione -

@ 5. DADOS DA EDIFICACAO (CAMPO OBRIGATORIO

Criar / Editar Edificacio W

DADOS DA EDIFICACAD (CAMPO OBRIGATORIO) CADASTRADOS

' Largura -
. = e Altura do Tipo de Largura de  MNormative Largura de  Normativo Gid. Hormativo Populagio
Torre Andar Destinagio Atividade Area (m*) nivel (m) escada acesso de acesso  escada de escada Saidas :::tas de porta estimada

Risco Atividade principal Area total (m2) Altura edif. (m) Maior pav. sup. (m2) Maior pav. inf. (m2) Reserva Técnica (L)
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00




Sera exibida uma janela onde deverao ser preenchidos os dados pessoais do responsavel
técnico, o tipo de perfil, a responsabilidade e os sistemas preventivos que estao sendo

assinados pelo Responsavel Técnico em questao. Apds inserir todos os dados, clique no
botao “Salvar”

Cadastro de Responsavel

HOVO RESPOMSAVEL

DADDS PESSDAIS

CFF %

Nome E-mail ¥ Telefone ¥

PERFIL DO USUARIO

Visualizador (Podera apenas acompanhar o andamento do processo)
®) Editor (Podera inserir /editar dades além de tramitar o processo)

RESPOHSAGILIDADE

Responsabilidade Mum ART / RRT

DDCUMEHTA{,.‘AD J MEDIDAS PREVENTIVAS E LOCACOES DE RISCO

Para cada responsavel cadastrado, deverao ser marcados todos os itens que estao sob sua responsabilidade.
OBS.: Marque todos os itens que constam em seu projeto e que serdo objetos de analise. A taxa gerada pelo sistema é calculada com base nos itens marcados abaixo

l:‘ 00 - Documentagio l:‘ 01.0 - Satdas de Emergéncia I:‘OZ - Sinalizacio de seguranca contra

I:‘ 03 - lwminacio de emergéncia Dm - Extintores de incéndio
incéndio

DOS.O - Hidrantes
D%-.ﬂarrne de incéndio DOJ"-Detec;io de incéndio

08.0 - Chuveiros automaticos I:‘ 09 - Sistema de protecio contra descargas l:l 10.0 - Central de GLP

atmosféricas

|:| 15.0 - Medidas especificas - Explosivos |:| 1&_0 - Medidas especificas - Produtos
perigosos

I:lH - Aceszo de viaturas
l:l 12 - Siskemas especiais

Ssivar

l:l 14.0 - Medidas especificas - hguidos
inflamawveis & combustiveis



Cadastrando o responsavel técnico o usuario sera direcionado novamente para a pagina anterior na qual ele
podera observar os dados do responsavel técnico previamente cadastrado. E possivel fazer o cadastro de outros
responsaveis, basta seguir o mesmo procedimento, sendo necessario realizar um de cada vez:

ENDERECD CADASTRADO

CEP Cidade/Ra Bairre / Setor | Condominio Logradours
71060030 GUARA SRIA SRIANQE 24 CjC LT 21
Complemento do Endereco Visualizar no Mapa

0 3. RESPONSAYEIS TECNICOS / SISTEMAS PREVENTIVOS (OBRIGATORIO O SISTEMA DE SAIDA DE EMERGENCIA

Cadastrar Responsavel W

RESPOHSAVEIS TECHICOS / SISTEMAS PREVENTIVOS (OBRIGATORIO O SISTEMA DE SAIDA DE EMERGEMCIA) CADASTRADOS

Pode tramitar? CPF CREA [ CAU Responsabilidade MNome Sistemas

ck14, ck1, ck3, ck9
Editol L] L] Engenheiro Civ L ]
! 1 cK1Z,

@ 4. DADOS DO EDIFICIO

Situacdo W

A edificagio possuird central de GLP W
Selecione... -

Selecione v

@ 5. DADOS DA EDIFICACAO (CAMPO OBRIGATORIO

Criar / Editar Edificacio W

DADOS DA EDIFICACAD (CAMPO OBRIGATORIO) CADASTRADOS

= 5 Largura = =
Torre Andar Destinagso Atividade Area (m?) Altura do Tipo de Largura de  Normativo Largura de  Normativo Qtd 9 Normative Populagac

nivel {m) escada acesso de acesso escada de escada Saidas ::!nas de porta estimada



O préximo passo é cadastrar os “Dados do Edificio”. Em “Situacao” selecione o estado em que a
edificacao se encontra. Informe ainda se a edificacdao possuira “Central de GLP”:

Q 4. DADOS DO EDIFICIO

s“f‘“k * - A edificacio possuirs central de GLP o
petecione... |~

o Selecione

Selecione

)} Constnnde I DIFICACAO (CAMPO OBRIGATORIO

A construn

| Estrutura provisona

| Sem estrutura 3‘ cagdo W

DADOS DA ERDIFICACAD (CAMPO OBRIGCATORIO) CADASTRADOS

Altura do Tipo de Largura de  Normative
Toers Andar Desunagio Atvidade Area (m%) nivel () .::.‘. au?:o e cesse

-
Q 4. DADOS DO EDIFICIO

Situacho #

Em constrocid A edeficacho possuird central de GLP i
Y struc -

Belecione
Selecione
:
@ Edficacdo projetada para uso de no m&dmo 39kg de pas (3 botides 13kp) sem interigacdo e sem uso comercial
Eaficacio projetada paca uso de no mkdmo 39y de gds (3 botides 13kg) sem interigacdo e com uso comercial
Eaficacdo possurd central de gip

Criar / Editar Edificaciio
Eafcagdo antga, utikza normas anteriores

DADOS DA TOIFICACAD (CAMPO UBKIGAIUNIU) LAVAS I HAVLS

Area tm) Altara do Tipo ce Largura de Normativo Largurade  Normativo
nivel (m) escada acesso de acesso  escada de escada




No quinto passo, o usuario devera montar sua edificacao, caso este passo seja
obrigatério em seu servico. Para isso, clique no botdo “Criar/Editar Edificacdo”.

@ 5. DADOS DA EDIFICACAO (CAMPO OBRIGATORIO

Criar / Editar Edificacao * .

DADOS DA EDIFICACAO (CAMPO OBRIGATORIO) CADASTRADOS

. . . Largura . s
A i : Altura do Tipo de Largurade Normativo Largurade Normativo  Qtd. Normativo ~ Populagao
Torre  Andar  Destinagao Atividade Area(m’) = el (m) escada acesso de acesso  escada de escada  Saidas g::tas de porta estimada
Risco  Atividade principal Area total (m2) Altura edif. (m) Maior pav. sup. (m2) Maior pav. inf. (m2) Reserva Técnica (L)

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00




Sera aberta uma janela para o usuario iniciar a montagem da sua edificacao, conforme mostra a baixo:

Edificacdo

Clique aqui para adicionar um
novo pavimento!

Subsolo

Lista dos pavimentos ja cadastrados

Nivelem Tipo
Alturado  relagaoa de
Torre  Andar Destinagdo Atividade Area Pavimento descarga escada

Largura
de
acesso

Normativo
de acesso

Largura
das
escadas

Legendas
sengagaes  Nivel do solo / Chao

Pavimento disponivel para a insercédo de
dados

[Mmm] Pavimento superior com os dados ja
preenchidos

I Pavimento inferior com os dados ja
preenchidos

[WESWE Pavimento superior mesclado com duas
ou mais células representando um unico pavimento

B P:avimento inferior mesclado com duas
ou mais células representando um Unico pavimento

Largura Normativo
Normativo Quantidade das Normativo de
de escada de saidas portas de porta populagao

Nu
de
pn




Para inserir o primeiro pavimento o usuario deve clicar em cima do botao com um sinal de “+”,
conforme mostrado na imagem a baixo. Os pavimentos que se encontram acima do nivel do solo,
devem ser selecionados acima dos “tijolos na imagem”, ja os pavimentos de subsolo, devem ser

selecionados abaixo dos “tijolos na imagem”.

Legendas

Edificacio

it Mivel do solo ! Chio
[+ ] Pavimento disponivel para a insercao de dados
[BE] Pavimento superior com os dados ja preenchidos

B Favimento inferior com os dados j4 preenchidos

[N ravimento superior mesclade com duas ou mars células
representando um Gnico pavimento

m ﬁ _ Pavimanta inferior masclado com duas ou mais células

represeniando um anico pavimento

Lista dos pavimentos ja cadastrados
Mormative de Guantidade de Largura das Normative de Normative de Numers de

Altura do Mivel em relagio  Tipo de Largura de Hormative de Largura das
i escada saidas portas parta populagic prumadas

Torre Andar Destinagio Atividade Area Pavima nto a descarga escada acesso  acesse 000 @sca das

Exemplos

Exemplo 1 Exemplo 2 Exempio 3

Duas torres sendo um pavimenio em comum

Edificagdo

== ==




Ao clicar em um dos dois, sera aberta uma janela referente ao pavimento que sera cadastrado. No
pavimento de “DESCARGA”, nao sera necessario colocar o “TIPO DE ESCADA”. Em seguida deve
clicar em “OK”.

Destinagao™:

Selecione uma destinagdo.

Atividade™:
Area Total do Pavimento™:

Pé esquerdo (Pé direito + Laje): Nivel do pavimento em relagdo a descarga™:

0.00 0.00

Tipo de escada”: Largura de acesso: Largura das escadas: Largura das portas:

Sem Escada = 1.20 120 m 0.80

Quantidade de saidas: Nimero de prumadas:
Normativos

Populagio estimada: Largura de acesso: Largura das escadas: Largura das portas:

0,00 0,00 000 m 0,00

]
o &3




Deverao ser cadastrados todos os pavimentos existentes em sua
edificacao. Caso hajam outros pavimentos a serem cadastrados, repita o
procedimento para cada pavimento. Para finalizar, clique em “Salvar”.

Edificacio Legendas
A s Mivel do solo / Chio
[+] Paviments disponivel para a insergic de
. dados
M
3 - El Paviments supericr com os dados j8
preenchidos
- Favimento infericr com os dados ja
Suinmolo .
preenchidos
Cancelar Pavimento supericr mesclade com duas

ou mais c&lulas representando um Onico pavimento

I F=vimento infericr mesclado com duas
ou mais c&lulas representando um Onico pavimento

Lista dos pavimentos ja cadastrados

Hivel em Largura Largura Largura
Altura do relagdoa Tipode de Normative das Normative Cuantidade das Normativo
Torre Andar Destinagdoc Atividade Area Pavimentr descarga escada acesso de acesso  escadas de escada  de saidas portas de porta
Tome | Témeo RESIDENMCIAL CONDOMINIOS | 310.00m*  3.10m 10,00m Sem 1,20m 1,20m 1,20m 1,20m 1 0,80m 0,50m
A4 VERTICAIS DE Ezcada

APARTAMENTOS



ApOs criar a edificacdo no sistema, o usuario retornara para area de “Dados Gerais do Projeto”,
no qual ele podera observar o nivel de risco de sua edificacao, reserva técnica e alguns dados

gue o sistema ira apresentar:

@ 5. DADOS DA EDIFICACAO (CAMPO OBRIGATORIO

Criar / Editar Edificacdo W

DADOS DA EDIFICACAO (CAMPO OBRIGATORIO) CADASTRADOS

. ~ oo » Altura do
Torre Andar Destinagio Atividade Area (m?) nivel (m)
R condominios verticais

L 1*andar RESIDENCIAL £00.00
AL anda VoMl de apartamentos 00.00

= e condominios verticais an

- ESIDENCIAL < £00.00 0.00

- erreo RESIDENCIAL de apartamentos £00.00 0.
Ris Atividade principal Area total (m2) Altura edif. (m) Mailor pav

A - condominios \}erficais de apartamr 1.600,00 3,00

Tipo de Largura de Normativo Largura de Normativo
escada aCesso de acesso escada de escada
Escada
protegida
Sem escada 1.20 1.20 1.20 1.20
sup. (m2) M ajor pav. inf. (m2) Reserva Tecnica (L)
800,00 800,00 4.200,00

Qtd. Largura

: ot Normativo Populagdo
Saidas portas de porta estimada
0 0.2 48
0.8 0.2 43




Para finalizar, o usuario deve seguir para a parte superior da pagina e clicar no botao “Salvar Servico”.

Messa pagina deverao ser inseridos os dados referentes ao ENDERECO DO PROJETO (Observar lo
farao parte da solicitacao de analise. Preencha os campos abaixo e, em seguida, clique em Sab

SERVICO SELECIONADO

PROCESS0O SERVICO SUBSERVICO
Anilise 02 - PROJETO ARQUITETONICO DE MODIFICACAQ

@ 1. PROPRIETARIO

| Cadastrar Proprietario # | | Cadastrar Despachante
Pode tramitar? Responsabilidade CPF Home C

N0 Proprietario do —
Estabelecimento/Edificacio



O proximo passo € inserir os anexos na solicitacao de servico. Nessa pagina sera possivel inserir anexos pertinentes
ao projeto. Para anexar um arquivo, clique no botao cinza escrito “Browse...”. Serd aberta uma janela onde serao
exibidas as pastas do seu computador. Selecione o arquivo e informe o tipo de arquivo que esta subindo ao sistema.
Por fim, clique em “Enviar”. Pode-se enviar mais de um arquivo, mas somente um por vez.

LISTAGEM DE ANEXO(S) DA SGLICITA(;.E.G DE SERVICO

Anexar arquivo (Tamanho Maximo: ZMB) W
Browse... comprovante de pagamento.pdf

Tipo W
Comprovante de Pagamento -

Enviar



Em seguida, avance para a aba 3 - LISTA DE VERIFICACOES. Nessa tela serdo exibidas as exigéncias do seu
processo. Inicialmente o sistema apresenta algumas exigéncias padrao, de acordo com o subservico
selecionado. O usuario deve ler as orientagdes e marcar Sim ou Nao no campo Atendido. Caso julgue
necessario, o usuario podera escrever um comentario ao lado de casa exigéncia. Apds a marcacao de todos

0s campos, clique em “SALVAR”.

| (3] Lista de Verificagdes ] [ ]

EEEEEEEEED

Abaixo estdo listadas as observacdes que deverdo ser atendidas antes do envio do processo. Marque a opcdo adequada na coluna ATEMDIDO em cada observacdo listada. Apds a marcacdo de todos os campos clique em

SALVAR. Ao término do preenchimento, avance para a proxima etapa.
Observacao: Os campos de edicao so estaraoc habilitados quando o processo estiver a cargo do solicitante.

Atendido L r i i Andlise Dbservagdes do Analista

Sistema Preventive / ]
01~ DOCUMENTACAQ

1.003 - O SOLICITANTE DEVE LEVAR O PROJETD DEVIDAMEMTE ASSINADO PELO AUTOR DO PROJETD. CASC O AUTOR DO PROJETD QUEIRA ACOMPANHAR A ANALI

[ ™ s1m
PRESENCIAL, DEVE PORTAR £ ANEXAR AG PRAMCHAS A CARTEIRA FUNCIONAL E CASD SEJA O PREPOSTD, DEVE ANEXAR A ART ORIGINAL ASSINADA PELD AUTOR DO PROJE O v i
LEMBRETE: CASO A ETIFICACAD POSSLA PROJETD AMALISADO ANTERIORMENTE, INCLUIR A5 PRANCHAS NA DOCUMENTACAD PARA A ANALISE DO PROJETD.

CAIDA DE EMERG |I'HI'_'I A
TERREC - TORRE AA
Populagdo estimada Normativo de acesso Hormativo de escada Normativo de porta
30 1.20 1.20 0.30

HWenhuma observacio para o pavimento.

VERIFICAGCOES DE ANALISE
Menhuma observacao do analista.




Por fim, avance para a aba 4 - Taxas / Envio”. Nessa pagina é possivel verificar se foi gerada alguma taxa para
o servico solicitado. Caso seja gerado algum valor, o responsavel deve seguir os passos indicados na pagina
para realizar o pagamento e anexar o comprovante na aba “Anexos”. As informacdes de conta estao
apresentadas na pagina do sistema, no local demarcado de verde na imagem abaixo.:

0 Dados Gerais do Projeto

@  Lista de Verificacies (4] Taxas / Envio 5 Enviar Processo

fado.

liqgue em Enviar Processo.
s instrucoes abaixo para realizar o pagamento. Insira o comprovante de pagamento nos anexos do processo e, em seguida, digue em Enviar Processo.

EXTRATO DE TAXAS A PAGAR

Conforme previsto na Lei n.” 4.076, de 28 dez. 2007 (DODF n.” 248, de 31 dez. 2007), o valor referente a Taxa de
Seguranca Contra Incéndio e Panico deverd ser depositado em nome do Corpo de Bombeiros Militar do Distrito
Federal.

Banco de Brasilia 5/A (BRB)

Apéncia: 00100

Conta Corrente: 013.368-8

Nome: Fundo de Modernizagdo, Manutencdo e Reequipamento do CEMDF
CNPJ: 09.391.755/0001-39

O comprovante de depdsito devera ser anexado ao processo e entregue juntamente com a documentacdo necessaria
para o servigo solicitado nos postos de atendimento do CEMDF no "Na Hora”,

Sistemas Preventivos Taxa
04 - Extintores de incéndio
05.0 - Hidrantes R 555,99
00 - Documentacao MNao Tarifado
01.0 - Saidas de Emergéncia RS 26,60
02 - Sinalizacao de seguranca contra incéndio RS 26,60
03 - luminacio de emergéncia RS 26,60
06 - Alarme de incéndio RS 26,60
07 - Detecgao de incéndio RS 26,60
08.0 - Chuveiros automaticos RS 26,60
Total do Servigo RS 715,59
Total Pago R$ 0,00

Valor a Pagar RS 715,59



Para finalizar, clique no botao “Enviar Processo”:

fado.

lique em Enviar Processo.
s instrugoes abaixo para realizar o pagamento. Insira o comprovante de pagamento nos anexos do processo e, em seguida, dique em Enviar Processo.

EXTRATO DE TAXAS A FAGAR

Conforme previsto na Lei n.? 4.076, de 28 dez. 2007 (DODF n.” 248, de 31 dez. 2007), o valor referente a Taxa de
Seguranca Contra Incéndio e Panico devera ser depositado em nome do Corpo de Bombeiros Militar do Distrito
Federal.

Banco de Brasilia 5/A (BRE)

Agéncia: 00100

Conta Corrente: 013.368-8

Home: Fundo de Modernizacdo, Manutencio e Reequipamento do CEMDF
CNPJ: 09.391.755/0001-39

0 comprovante de depdsito devera ser anexado ao processo e entregue juntamente com a documentagdo necessaria
para o servigo solicitado nos postos de atendimento do CBMDF no "Ma Hora",

Sistemas Preventivos Taxa
04 - Extintores de incéndio
05.0 - Hidrantes RG 555,99
00 - Documentagao Nao Tarifado
01.0 - Saidas de Emergéncia RS 26,60
02 - Sinalizagao de seguranga contra incéndio RS 26,60
03 - luminagao de emergéncia RS 26,60
06 - Alarme de incéndio RS 26,60
07 - Deteccao de incéndio RS 26,60
08.0 - Chuveiros automaticos RS 26,60
Total do Servigo RS 715,59
Total Pago R$ 0,00

Valor a Pagar RS 715,59



Apods o envio do processo pelo sistema, verifique as indicacdes marcadas na imagem abaixo:

 Grifado de : Mensagem com orientacoes a serem seguidas a partir do envio do processo pelo SCIP, de acordo
com o tipo de servico solicitado.

e Grifado de VERMELHO: Numero do protocolo referente a essa solicitagdao de servico.

e Grifado de : Status atual do documento, que mudara a cada acao realizada no processo. O status do
documento devera ser acompanhado pelo usuario durante todo o andamento do processo.

e Grifado de AZUL: Botao que permite ao usuario puxar o processo de volta para realizar alguma alteracao de cadastro.
Este botao somente ficara disponivel antes do usuario protocolar os documentos no Na Hora.

e Grifado de MARROM: Histdrico de andamento do processo.

F- I | E-Mail: R | Tel: (61) | E-tad
Verifique abaixo os dados cadastrados. Caso seja necessario, dique em Editar Servigo para altera-los. Apds a verificacao, avance para a proxima etapa.

PROCESS0Q ANTERIOR

Analise 01 - CONSLILTA PREVIA PRESENCIAL PAR® PPARQUITETURA (ATE 3000M2)

Mensagem do sistema

Solicitagdo enviada com sucesso

= e Siga a ntagdes de acordo com o senigo solicitado:
—— ERASILIA FLANE - Em caso de CONSULTA PREVIA PRESENCIAL, leve o seu Projeto ao posto do NA HORA. O atel dme to € feito exclusivamente no Na Hora do R cho Fundo, em dias dtei d 13h s 18h.
- Em caso de CONSULTA PREVIA NAO PRESENCIAL u PROJETO DE INCENDIO, L o seu Projeto ao posto do NA HORA 0 atel d imento f ito nos postos do N Hor: R do e Riacho Fundo, em dias uteis, das 13h as 18h.

- Em caso de SOLICITAQAO DE COPIAS DO ARQUIVO aguarde e acompanhe damanto do seu pr ceszo al s do SCIP.







